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1. Индивидуальный план-отчет составляется в одном экземпляре не позднее 30 сентября текущего учебного года в электронном виде.

2. Индивидуальный план-отчет обсуждается на заседании цикловой методической комиссии (ЦМК) и сдается председателю ЦМК.

3. Председатель ЦМК на основании индивидуальных планов-отчетов формирует сводный план-отчет и сдает его в методический отдел.

4. При составлении индивидуального плана работы преподаватель руководствуется нормами времени для планирования и учёта труда педагогических работников.

5. Работа педагогического работника включает годовой объем педагогической нагрузки, состоящий из:

- учебной работы: проведение аудиторных занятий (лекций, практических занятий, семинаров), руководство самостоятельной работой (СРС), организация промежуточной и итоговой аттестации;

- внеучебной работы: учебно-методическая, научно-исследовательская, научно-методическая, организационно-методическая работа и иные виды деятельности.

5. Внесение изменений в индивидуальный план в течение учебного года допускается по согласованию с председателем ЦМК.

6. По окончании учебного года преподаватель представляет отчет об исполнении индивидуального плана, который рассматривается на заседании ЦМК.

7. Педагогический работник и председатель ЦМК несут персональную ответственность за достоверность сведений, указанных в индивидуальном плане-отчете.

1. Методическая работа 
	№ п/п
	Разработка и утверждение рабочих программ дисциплин, междисциплинарных курсов и профессиональных модулей
	Отметка о выполнении

(срок выполнения / 

дата утверждения)

	
	
	план
	факт

	
	
	
	

	
	
	
	


	№ п/п
	Разработка фондов оценочных средств для текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся
	Отметка о выполнении

(срок выполнения / 

дата утверждения)

	
	
	план
	факт

	
	
	

	
	
	


	№ п/п
	Разработка методического обеспечения для самостоятельной работы студентов по преподаваемой дисциплине
	Отметка о выполнении

(срок выполнения / 

дата утверждения)

	
	
	план
	факт

	
	
	

	
	
	


	№ п/п
	Разработка дидактического материала для образовательного процесса 
	Отметка о выполнении

(№ протокола и дата рассмотрения на ЦМК)

	
	
	

	
	
	


	№ п/п
	Разработка цифрового дидактического материала
	Отметка о выполнении

(№ протокола и дата рассмотрения на ЦМК)

	
	
	

	
	
	


	№ п/п
	Формирование УМК по дисциплинам, междисциплинарным курсам, профессиональным модулям
	Отметка о выполнении

(срок выполнения / 

дата утверждения)

	
	
	план
	факт

	
	
	

	
	
	


2. Внеаудиторная деятельность
	№ п/п
	Проведение открытых классных часов, конкурсов, викторин, олимпиад, конференций, спортивных мероприятий и т.д.
	Отметка о выполнении

(дата мероприятия)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Повышение квалификации
	№ п/п
	Аттестация, курсы повышения квалификации, переподготовка, стажировка
	Отметка о выполнении

(дата мероприятия)

	
	
	

	
	
	


4. Работа по обмену опытом
	№ п/п
	Проведение открытых занятий (обязательно при подаче документов на аттестацию)
	Отметка о выполнении

(дата мероприятия)

	
	Специальность, дисциплина, тема занятия
	


	№ п/п
	Подготовка статей к публикации, участие в семинарах, конференциях, профессиональных конкурсах и т.д.
	Отметка о выполнении

(дата мероприятия)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Взаимопосещения

	№ п/п
	Ф.И.О. преподавателя, дисциплина, тип занятия
	Отметка о выполнении

(дата посещения, краткий вывод)

	
	
	

	
	
	


6. Профориентационная работа
	№ п/п
	Наименование мероприятия (лекция, беседа и т.д.), место
	Отметка о выполнении

(дата, место проведения)

	
	
	


7. Участие студентов в олимпиадах, конкурсах, конференциях
	№ п/п
	Наименование мероприятия, уровень

(внутриколледжный,  региональный, всероссийский, международный), место проведения, дата
	Отметка о выполнении

(ФИО участников, результаты)

	
	
	


8. Прочая деятельность

	№ п/п
	Наименование
	Отметка о выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Дополнения
(указываются причины невыполнения плана, высказываются предложения по улучшению качества образовательного процесса и т.д.)

	Дата
	(подпись)
	И. О. Фамилия
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