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1 Общие положения

[bookmark: _Hlk70760944]1.1 Положение об индивидуальном проекте обучающихся (далее – Положение) определяет порядок организации деятельности обучающихся по выполнению индивидуального проекта.
1.2 Положение основано на следующих нормативных документах:
– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
– Федеральный государственный образовательный стандарт среднего общего образования (утвержден приказом Минобрнауки России от 17.05.2012 № 413);
– Федеральные образовательные стандарты среднего профессионального образования;
–  Приказ Минобразования России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
– Письмо Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259 «О направлении доработанных рекомендаций по организации получения среднего общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе основного общего образования с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего профессионального образования»;
– Методические рекомендации по реализации среднего общего образования в пределах освоения образовательной программы среднего профессионального образования на базе основного общего образования (утв. Минпросвещения России 14.04.2021);
– Устав образовательной организации и иные локальные нормативные акты.
1.3 Индивидуальный проект – особая форма организации образовательной деятельности обучающихся (учебное исследование или учебный проект). Индивидуальный проект выполняется обучающимся самостоятельно под руководством преподавателя по выбранной теме в рамках одного или нескольких изучаемых учебных предметов с учетом специфики осваиваемой профессии или специальности. Индивидуальный проект выполняется обучающимся в течение периода освоения общеобразовательного (желательно профильного) учебного предмета в рамках учебного времени, специально отведенного учебным планом.
1.4 Выполнение индивидуального проекта является обязательным для каждого обучающегося образовательной организации, осваивающего программу подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) и программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее – ППКРС) на базе основного общего образования с получением среднего общего образования.
1.5 Индивидуальный проект оформляется в соответствии с требованиями, установленными локальными нормативными актами образовательной организации.

2 Цели, задачи, результат и основные направления выполнения индивидуального проекта

2.1 Цели:
– реализация требований Федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования (далее – ФГОС СОО) к личностным и метапредметным результатам освоения образовательной программы;
– развитие личностных, регулятивных, познавательных, коммуникативных универсальных учебных действий;
– формирование научного типа мышления, компетентностей в предметных областях, учебно-исследовательской, проектной и социальной деятельности;
– развития у обучающихся опыта самостоятельной и творческой деятельности: образовательной, учебно-исследовательской, социальной, информационно-исследовательской, художественной и др.
– формирование у обучающихся системных представлений и опыта применения методов, технологий и форм организации проектной и учебно-исследовательской деятельности для достижения практико-ориентированных результатов образования;
– возможность практического использования приобретенных обучающимися коммуникативных навыков, навыков целеполагания, планирования и самоконтроля;
– формирование навыков разработки, реализации общественной презентации обучающимися индивидуального проекта, направленного на решение научной, личностной (или) социально значимой проблемы.
2.2 Задачи:
– обучение планированию (обучающийся должен уметь четко определить цель, описать основные шаги по ее достижению, концентрироваться на достижении цели на протяжении всей работы);
– развитие умения ориентироваться в информационном пространстве, осуществлять поиск, отбирать и систематизировать полученный материал;
–  развитие умения анализировать, сравнивать, критически мыслить;
– развитие умения делать собственные обобщенные выводы;
– выявление интересов и склонностей обучающихся, формирование практического опыта в различных сферах познавательной деятельности обучающихся, ориентированных на профессиональный образ будущего;
– развитие умения составлять письменный отчет о самостоятельной работе над проектом (составлять план работы, четко оформлять и презентовать информацию, иметь понятие о библиографии);
– формирование позитивного отношения к деятельности (обучающийся должен проявлять инициативу, выполнять работу в установленные сроки);
–  формирование и развитие навыков публичного выступления.
2.3 Результаты выполнения индивидуального проекта должны отражать:
– сформированность навыков коммуникативной, учебно-исследовательской деятельности, критического мышления;
– способность к инновационной, аналитической, творческой, интеллектуальной деятельности;
– сформированность навыков проектной деятельности, а также самостоятельного применения приобретенных знаний и способов действий при решении различных задач, используя знания одного или нескольких учебных предметов или предметных областей;
– способность постановки цели и формулирования гипотезы исследования, планирования работы, отбора и интерпретации необходимой информации, структурирования аргументации результатов исследования на основе собранных данных, презентации результатов.
2.4 Основные направления разработки индивидуального проекта:
– научно-техническое направление;
– экономическое направление;
– историко-социокультурное направление;
– филологическое направление;
– естественно-научное направление (математика, физика, информатика, химия, биология);
– направление в соответствии с выбранным профилем обучения, предполагающее научное исследование в разных областях наук.

3 Организация разработки и реализации индивидуального проекта
3.1 Перечень тем индивидуальных проектов обсуждается на заседании предметных цикловых комиссий и утверждается приказом руководителя образовательной организации.
Приказом руководителя образовательной организации также назначаются руководители проектной деятельности, часы консультаций за руководство индивидуальным проектом.
3.2 Темы проектов предлагает педагогический работник (из утвержденных приказом руководителя образовательной организации). Обучающиеся имеют право инициировать тему проекта.
3.3 Проект выполняется обучающимися в период изучения дисциплины и предъявляется до окончания ее изучения.
3.4 Этапы выполнения индивидуального проекта:
3.4.1 Подготовительный этап (выбор темы и руководителя индивидуального проекта, составление плана работы над проектом, организация обучения обучающихся в рамках проектной деятельности).
3.4.2 Основной этап (сбор и изучение литературы, отбор и анализ информации, выбор способа представления результатов, оформление работы, предварительная проверка проекта руководителем).
3.4.3 Заключительный этап (защита проекта).
3.5 Возможные типы проектов и формы их представления:

	Тип проекта
	Цель проекта
	Проектный продукт

	 Практико-
 ориентированный
 Социальный
	 Решение
 практических задач
	- письменная работа (эссе,  аналитические материалы, обзорные материалы, отчёты о проведённых исследованиях, статья, стендовый доклад, газета, учебное иллюстративное пособие, чертеж, сравнительный анализ, путеводитель, словарь терминов, плакат и др.);
- творческая работа (сценарий акции/ тематического мероприятия, фото/изо–альбом, видеофильм, компьютерная анимация, веб-квест, разработка сайта, стихотворение, песня, сценический номер и др.);
- материальный объект (макет, модель или иное конструкторское изделие, коллекция, стенд и др.);
- отчётные материалы по социальному проекту (анкета для проведения социологического опроса, анализ результатов социологического исследования и др.), могут включать в себя как тексты, так и мультимедийные продукты. При этом создается интеллектуальный продукт в современной электронной форме.

	
	
	

	 Исследовательский
	 Доказательство или
 опровержение
 какой-либо
 гипотезы
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 Информационный
	 Сбор информации о
 каком-либо объекте
 или явлении, анализ
 информации
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 Творческий
	Привлечение
	

	
	интереса публики к
	

	
	проблеме проекта
	

	 Игровой или ролевой
	 Представление
 опыта участия в
  решении проблемы
  проекта





	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



3.6 За организацию и координацию деятельности педагогических работников и обучающихся по выполнению индивидуального проекта отвечает заместитель руководителя образовательной организации по учебной работе, на которого в рамках проектной деятельности возлагаются следующие функциональные обязанности:
– осуществление общего руководства деятельностью педагогического коллектива по реализации технологии проектной деятельности в практике работы образовательной организации;
– ведение мониторинга качества выполнения индивидуальных проектов;
– контроль своевременного выполнения этапов проектов;
– формирование проектных групп на основе списков обучающихся и педагогических работников-руководителей проектных групп;
– утверждение тем индивидуальных проектов для обучающихся;
– утверждение руководителей проектной деятельности;
– создание оптимальных условий для выполнения проекта, доступности справочной, научной, методической литературы, возможности использования коммуникационных средств, в том числе и Интернета;
– создание условий для защиты индивидуальных проектов.
3.7 Председатели предметных цикловых комиссий организуют консультации и оказание методической помощи педагогическим работникам, руководителям проектной деятельности в ходе выполнения проектов.
3.8 Основными функциями куратора группы по организации проектной деятельности обучающегося являются:
– контроль охвата обучающихся проектной деятельностью;
– организация выбора темы индивидуального проекта.
3.9 Основными функциями руководителя проекта являются:
– разработка тематики индивидуальных проектов, выбор проблемной области, постановка задач;
– сопровождение деятельности обучающегося по выполнению этапов работы над проектом, коррекция результатов работы;
– создание условий для формирования универсальных учебных действий у обучающихся, развития их творческих способностей и логического мышления;
– мотивация обучающего на выполнение работы по индивидуальному проекту;
– консультирование обучающихся по избранной теме, оказание помощи в разработке плана работы;
– оказание помощи обучающимся в определении цели, задач, методов работы, в подборе необходимой литературы, практического материала и других источников, включая Интернет-ресурсы;
– контроль за ходом и сроками выполнения индивидуального проекта;
– выявление недоработок, определение путей устранения выявленных недостатков;
– проверка проекта на соответствие установленным требованиям;
– подготовка обучающихся к презентации проектов;
– организация защиты обучающимися выполненных индивидуальных проектов;
– оценка индивидуального проекта и результатов его защиты;
– оформление ведомости оценки результатов выполнения и защиты индивидуального проекта;
– анализ результатов проектной деятельности обучающихся.
3.10 Ответственность за качество выполнения индивидуального проекта, своевременность представления его к защите возлагается на обучающихся.
Основными функциями обучающихся являются:
– осознанный выбор темы индивидуального проекта и формы продукта проектной деятельности;
– посещение консультаций по индивидуальному проекту;
– выполнение требований и рекомендаций педагогического работника-руководителя индивидуального проекта;
– соблюдение установленных сроков выполнения индивидуального проекта;
– подготовка индивидуального проекта к публичной защите.
3.11 Темы индивидуальных проектов могут иметь предметный, метапредметный, или межпредметный характер. Их подбор обусловлен:
– актуальностью и личностной значимостью решаемых задач;
–  научно-теоретическим и практическим значением темы;
– уровнем доступности задач для обучающихся;
– возможностью совместить замысел с воплощением в отведённые для реализации проекта сроки и в рамках имеющихся ресурсов.

4 Требования к содержанию проекта

4.1 В состав материалов, которые должны быть подготовлены по завершению проекта для его защиты, включаются: 
– выносимый на защиту продукт проектной деятельности, представленный в одной из форм, указанных в п. 3.5 настоящего Положения;
– подготовленная обучающимся пояснительная записка к проекту с указанием исходного замысла, цели и назначения проекта; краткого описания хода выполнения проекта и полученных результатов; списка использованных источников; для конструкторских проектов в пояснительную записку, кроме того, включается описание особенностей конструкторских решений, для социальных проектов — описание эффектов/эффекта от реализации проекта.
4.2 Тема проекта должна быть сформулирована грамотно (в том числе с литературной точки зрения) и отражать содержание проекта.
4.3 Структура проекта должна содержать: титульный лист, оглавление, введение, основную часть, заключение, список литературы.
4.3.1 Введение включает в себя ряд следующих положений:
– обоснование актуальности выбранной темы;
– постановка цели;
– формулировка задач, которые необходимо решить для достижения цели (желательно указать методы и методики, которые использовались при разработке проекта, осветить практическую значимость своей работы).
4.3.2 Основная часть проекта состоит их двух разделов.
Первый раздел содержит теоретический материал, а второй – практический (экспериментальный), которые могут делиться на параграфы, а параграфы, в свою очередь, – на пункты.
4.3.3 В заключении следует четко сформулировать основные выводы, к которым пришел автор, описать, достигнуты ли поставленные цели, решены ли задачи, отметить новизну подхода и/или полученных решений, актуальность и практическую значимость полученных результатов (продукта деятельности). Выводы должны быть краткими и органически вытекать из содержания работы.
Не принято писать работу от первого лица. Текст теоретической части должен быть написан в неопределенном наклонении («рассматривается», «определяется» и т.п.). В работе должна прослеживаться научность и литературность языка. Письменная речь должна быть грамотной, пунктуация соответствовать правилам, словарный и грамматический строй речи разнообразен, речь выразительна.
5 Правила оформления текстовой работы

5.1 Общие требования:
5.1.1 Требования к оформлению индивидуального проекта соответствуют требованиям следующих нормативных документов:
· ГОСТ 7.32.-2001 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу «Отчет о научно-исследовательской работе»»;
· ГОСТ 7.1.-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание»;
· ГОСТ 7.82.-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов».
5.1.2 Текст должен быть выполнен печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги через полтора интервала. Шрифт  TimesNewRoman должен быть черного цвета (иллюстрации – цветные), высота букв, цифр и других знаков –  кегль 14, допускается в таблицах кегль 12. Разрешается использовать компьютерные  возможности акцентирования внимания на определенных терминах, применяя шрифты различной гарнитуры (курсив). 
5.1.4 Текст следует печатать, отступая от края листа до границ текста слева – 3 см,  справа – 1,5 см, сверху и снизу – 2 см. Абзацный отступ 1,25 см от границы текста. 
5.1.5 Наименования структурных элементов текстовой работы (Приложение Б): 
· СОДЕРЖАНИЕ, 
· ВВЕДЕНИЕ, 
· ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ,
· ЗАКЛЮЧЕНИЕ,  
· СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, 
· ПРИЛОЖЕНИЕ.
Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, ПРОПИСНЫМИ буквами, полужирным шрифтом, не подчеркивая. Названия разделов оформляются без слова «ГЛАВА».
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки  текстового документа, допускается править подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным способом или  черными чернилами, пастой или тушью – рукописным способом, но не более двух раз на одном листе. 


5.2 Построение текста

5.2.1 Текст документа при необходимости разделяют на разделы и подразделы (главы и подглавы). 
5.2.2 Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа (части, книги), обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа или центрированные.   Подразделы   должны   иметь   нумерацию   в   пределах   каждого   раздела.   Номер  подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов. 
	1 Типы и основные размеры
	
	

	1.1
	
Нумерация пунктов первого раздела документа 
	

	1.2
	
	

	2 Технические требования 
	
	

	2.1
	
   Нумерация пунктов второго раздела документа
	

	2.2
	
	


5.2.3 Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется. 
5.2.4 Если текст документа подразделяется только на пункты, они нумеруются  порядковыми номерами в пределах документа. 
5.2.5 Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые  должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1,  4.2.1.2, 4.2.1.3 и т.д. 
5.2.6 Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 
Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.  
Пример
а) Анемии, связанные с питанием;
б) Гемолитические анемии:
1) Анемия вследствие ферментных нарушений;
2) Талассемия;
3) Серповидно-клеточная анемия;
4) Другие наследственные гемолитические анемии;
5) Приобретенная гемолитическая анемия;
в) Апластические и другие анемии.
5.2.7 Каждый пункт, подпункт и перечисление записывают с абзацного отступа. 
5.2.8 Разделы (главы) должны иметь заголовки, но слова «Раздел» и «Глава» не пишутся. Подразделы, пункты, подпункты заголовков могут не иметь. Заголовки можно начинать с абзацного отступа или центровать. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, его разделяют точкой. Расстояние между заголовком и текстом – 2 интервала (2`Enter`). Между названиями раздела и подраздела специальных интервалов не требуется.
5.2.9 Каждый раздел (главу) текстового документа, относящегося к учебной документации, необходимо начинать с нового листа (страницы). 
5.2.10 Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав этого документа, должна быть выполнена арабскими цифрами, 12 кеглем, сквозная, внизу страницы, по центру без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляют. 
Рисунки и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц. 

5.3 Изложение текста

5.3.1 Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. 
5.3.2 В тексте документа не допускается: 
· применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы; 
· применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов на русском языке; 
· применять произвольные словообразования; 
· применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами; 
· сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются  без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблицы, в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки. 
5.3.3 В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается: 
· применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями  величин (следует писать слово «минус»); 
· применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), ≥ (больше или равно), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер), % (процент). 
5.3.4 Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте приводится ряд числовых  значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м. 

5.4 Формулы

5.4.1 В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него. 
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой. 
5.4.2 Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «×». 
5.4.3 Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа (крайняя позиция) в круглых скобках. Одну формулу обозначают - (1). 

Пример
Плотность каждого образца ρ, кг/м3, вычисляют по формуле (1)
ρ = m/V,                                                                         (1)
где m — масса образца, кг;
V— объем образца, м3.
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например: в формуле (1). 
Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1). 
5.4.4 Порядок приведения в документах математических уравнений такой же, как и формул. 



5.5 Оформление иллюстраций

5.5.1 Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа  (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации  следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то  он обозначается «Рисунок 1». 
5.5.2 Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. 
5.5.3 При ссылках на иллюстрации следует писать «в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела. 
5.5.4 Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование. Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: 
Пример
Рисунок 1 – Схема… .

5.5.5 Если рисунок изображает графики или диаграммы, то вдоль середины осей должны быть надписи с обозначением величины и единицы ее измерения. 
5.5.6 Единицы измерения следует проставлять одним из следующих способов: 
· в конце шкалы между последним и предпоследним числом, при недостатке места допускается последнее число не наносить,
· вместе с наименованием переменной величины после запятой,
· в конце шкалы после последнего числа вместе с обозначением переменной  величины в виде дроби, в числителе которой наносят обозначение переменной величины, а в знаменателе – обозначение единицы измерения, 

5.6 Построение таблиц

5.6.1 Таблицы применяются для улучшения наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание,  быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей. При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы. 
5.6.2 Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 
5.6.3 На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. 
5.6.4 Таблицу в зависимости от ее размера помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении  к документу. 
5.6.7 Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы  повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют  арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы. Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы.
Пример
Таблица _____ – _______________________________
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Боковик                          графы (колонки)
Рисунок 1 – Пример построения таблицы

5.6.8 Графу «Номер но порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно  перед их наименованием. Перед числовыми значениями величин и обозначением типов, марок и т.п. порядковые номера не проставляют. 

5.7 Приложения

5.7.1 Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. В приложения могут быть включены: 
· промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты; 
· таблицы вспомогательных цифровых данных; 
· описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении экспериментов; 
· инструкции, методики, использованные в процессе выполнения работы; 
· акты испытания или внедрения результатов работы. 
Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих  листах или выпускают в виде самостоятельного документа. 
5.7.2 В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки.
Степень обязательности приложений при ссылках не указывается. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. 
5.7.3 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ»  и его обозначения. 
5.7.4 Приложение может иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 
5.7.5 Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. 
Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О. 
В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. 
Если в документе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 
5.7.6 Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4.
5.7.7 Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. 
5.7.8 Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их буквы. 
5.7.9 Формулы приложений должны нумероваться арабскими цифрами в пределах каждого приложения. Номер формулы приложения состоит из обозначения приложения и номера формулы, разделенных точкой, например (А.3). 
5.7.10. Иллюстрации приложений нумеруются в пределах приложений. Номер  иллюстрации приложения состоит из обозначения приложения и номера иллюстрации, разделенных точкой, например – Рисунок А.3 – Схема...  (Приложение В)
5.7.11 Таблицы приложений нумеруются в пределах приложения с добавлением перед номером таблицы обозначения приложения, например «Таблица А.1 –». 
5.7.12 При переносе таблиц приложения повторяют ее головку и боковик или заменяют соответственно номером граф и строк, слева над таблицей пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы, например «Продолжение таблицы В.2». С правой стороны продолжения таблицы указывают единицы измерения.  

5.8 Список использованных источников

5.8.1 Список использованных источников отражает перечень источников, которые использовались при написании индивидуального проекта (не менее 10), составленный в следующем порядке:
· Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);
·  указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности);
· постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);
· иные нормативные правовые акты;
· иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.);
· монографии, учебники (не более двух), учебные пособия (в алфавитном порядке), статьи;
·  иностранная литература;
· интернет-ресурсы.
5.8.2 При оформлении списка использованных источников, прилагаемого к работе, особое внимание нужно обратить на расположение литературы в нем. 
5.8.3 В зависимости от характера используемой литературы, назначения работы применяется алфавитный способ группировки литературы в списках. 
Пример оформления

Законодательные материалы
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст. – М. : Маркетинг, 2001. – 39 с.

Книга с одним автором
Перфильева, Г.М. Теория сестринского дела / Г.М. Перфильева, H.H. Камынина, И.В. Островская, A.B. Пьяных.- М.: ГЭОТАР-Медиа, 2009.256 с.

Книга с двумя, тремя авторами
Бунятян, А.А. Анестезиология и реаниматология / А.А. Бунятян, Г.А. Рябов, А.З. Маневич.- М.: «Медицина», 1977. –  432 с., с илл.
Книга под заглавием (с четырьмя и более авторами). 
Численные методы : учеб.пособие для физ.-мат. специальностей вузов / Н. С. Бахвалов [и др.] ; под общ. ред. Н.И. Тихонова. – 2-е изд. – М. : Физматлит, 2002. – 630 с. : ил. 

Статьи 
Ткачева, А.Н. Пути преодоления профессиональных деформаций в деятельности специалистов дополнительного образования детей / А.Н. Ткачева // Вестник Тамбовского университета. Серия: Гуманитарные науки. - 2007. - № 11. -С. 243-248.
Островская, И.В. Медсестра и пациент: общение для обмена полезной информацией / И.В. Островская // Медицинская сестра. - 2000. - № 6. -С. 31-33.

Источник из ИНТЕРНЕТ
Карнаухова,  А.О. Психологические аспекты феномена профессиональной деформации / А.О. Карнаухова // РЕЖИМ ДОСТУПА: https://moluch.ru/archive/135/37966


6. Общие требования к защите и критерии оценки
индивидуального проекта

6.1 Защита индивидуального проекта является обязательной и для его защиты определяется 1 день.  К защите  допускается индивидуальный проект, имеющий положительный отзыв руководителя. (Приложение Г)
6.2 При защите индивидуального проекта обучающиеся могут пользоваться:
– персональным компьютером (с выходом в Интернет);
– презентационным оборудованием.
6.3 Процедура защиты происходит публично: после заслушивания доклада (не более 10 минут) ответы на вопросы по теме проекта 5 минут.
Соблюдение регламента свидетельствует о сформированности регулятивных навыков обучающегося.
6.4 Индивидуальный проект оценивается в рамках осваиваемого одного или нескольких учебных предметов.
Индивидуальный проект оценивается по пятибалльной системе оценками «5»(«отлично»),«4»(«хорошо»),«3»(«удовлетворительно»),«2»(«неудовлетворительно»). Оценки выставляются в ведомость.
6.5 Критерии оценки:
6.5.1 Критерии оценки содержания проекта:
[bookmark: _Hlk94049359]«Отлично»
– содержание проекта полностью соответствует теме; тема раскрыта и глубоко изучена;
– в работе дается сравнение различных точек зрения на исследуемый вопрос, приведена аргументация собственных выводов и оценок;
– структура подачи материала соблюдена;
– наличие полностью выполненной практической части работы;
– выполненная работа имеет практическое значение;
– оформление работы соответствует требованиям к оформлению текстовых документов.
«Хорошо»
– содержание проекта полностью соответствует обозначенной теме; тема раскрыта;
– в работе делаются попытки сравнительного анализа различных точек зрения на исследуемый вопрос;
– структура подачи материала соблюдена;
– наличие полностью выполненной практической части работы;
– выполненная работа имеет практическое значение;
- оформление работы соответствует требованиям к оформлению текстовых документов.
«Удовлетворительно»
– содержание проекта в общих чертах соответствует обозначенной теме;
– работа носит описательный характер;
– нет четкости в структуре подачи материала;
– выполненная работа имеет практическое значение;
– использованы и применены устаревшие данные;
– оформление работы в целом соответствует требованиям к оформлению текстовых документов.
«Неудовлетворительно»
– содержание проекта не соответствует выбранной теме, не раскрыто, не имеет практического применения.
6.5.2 Критерии оценки защиты проекта:
«Отлично»
–  защитное слово позволяет видеть содержание и структуру проекта;
– даны четкие ответы на вопросы членов комиссии.
«Хорошо»
– защитное слово позволяет видеть содержание и структуру проекта;
– ответы даны на все вопросы членов комиссии, но носят обобщенный характер.
«Удовлетворительно»
– защитное слово позволяет видеть общую картину содержания, но носит сумбурный характер;
– ответы даны не на все вопросы членов комиссии, содержание их имеет фактические или логические ошибки.
«Неудовлетворительно»
– во всех остальных случаях.
6.6 Индивидуальный проект, по результатам выполнения и защиты которого обучающемуся выставлена неудовлетворительная оценка, возвращается ему на доработку в установленные сроки.
Неудовлетворительная оценка по результатам выполнения и защиты индивидуального проекта является академической задолженностью обучающегося и устраняется в соответствии с порядком, установленном локальным нормативным актом образовательной организации.
В случае неявки на защиту индивидуального проекта по неуважительной причине обучающийся получает «неявку» с последующей пересдачей в установленный срок. В случае неявки на защиту индивидуального проекта по уважительной причине обучающемуся предоставляется право на защиту в другое время.
6.7 	Студенту, выступившему с проектом (исследовательской работой) успешно на муниципальном, региональном, всероссийском или международном уровне автоматически ставиться высший балл и от защиты в образовательной организации он освобождается.
6.8 Общественная презентация лучших проектов осуществляется на научно-практической конференции, что дает возможность обучающимся представить результаты работы над проектом и продемонстрировать уровень овладения элементами проектной деятельности. Для проведения конференции колледж  создаёт аттестационную комиссию. Состав комиссии от 3 до 5 человек. В комиссии могут присутствовать присутствовать: представитель администрации, председатель ЦМК, преподаватель по соответствующей дисциплине. Состав комиссии должен подбираться с учётом предметных областей ИП. В комиссии могут присутствовать: методист, классный руководитель, представители других образовательных организаций.
6.9 Выполненный индивидуальный проект является составной частью портфолио обучающегося, в дальнейшем может быть использован им для презентации референтным (значимым для себя) лицам, потенциальным работодателям.
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Образец оформления приложения с иллюстрацией

Памятка пациенту при выписке после пневмонии
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Рисунок В.1 - Памятка пациенту при выписке после пневмонии















ПРИЛОЖЕНИЕ Г
ОТЗЫВ
на индивидуальный проект 
студента _____ курса ______группы ____________________________________________
                                                               (ФИО студента)
«___________________________________________________________________________»
(тема)
Работа посвящена актуальной теме____________________________________________
________________________________________________________________________________
Работа имеет четкую структуру и состоит из ___________________________________
________________________________________________________________________________
Во введении автор _________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В основной части работы автор ______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В заключении _____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Список использованных источников __________________________________________
________________________________________________________________________________
Работа написана ___________________________________________________________
(характеристика языка работы)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оформление работы ________________________________________________________
                                                                 (соответствует /не соответствует предъявляемым требованиям)
________________________________________________________________________________
Недостатки работы (по содержанию, изложению и оформлению) __________________
________________________________________________________________________________
Проект рекомендован/не рекомендован к защите и заслуживает оценки «_________».
                                            (нужное оставить)



Руководитель: ___________________/преподаватель ________________________________/
                                     (ФИО)                                                                                                 (наименование дисциплины)
________________________________________________________________________/_________________________/
                                                                                           (категория)                                                                                     (подпись)                                                                                                    
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