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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок планирования, проведения практических занятий и самостоятельной работы студента по междисциплинарным курсам профессиональных модулей, а также порядок оформления соответствующей учебно-методической документации (далее - Положение) в Областном государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Иркутский базовый медицинский колледж» (далее – Колледж). 
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Приказом Министерства Просвещения РФ от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
- Уставом колледжа.
1.3. Практические занятия являются обязательной формой учебной работы студента по профессиональному модулю, предусмотренной рабочим учебным планом специальности. Проводятся как в аудиториях колледжа, так и за его пределами. Имеют тесную связь с лекционным материалом, следуют за лекциями и тем самым наполняют теоретический курс практическим содержанием. Направлены на опытное подтверждение теоретических положений и формирование учебных и профессиональных практических умений.
1.3.1. Практическая подготовка осуществляется:
- в специализированных учебных помещениях колледжа (мастерских) колледжа;
- в специально оборудованных помещениях в медицинских организациях, с которыми колледж заключил договоры об организации практической подготовки обучающихся.
Цель – закрепление теоретических знаний и формирование профессиональных компетенций.
1.4. Самостоятельная работа студента (далее – самостоятельная работа) является одним из видов учебной деятельности, направленной на:
- закрепление и систематизацию знаний;
- развитие навыков самообучения;
- формирование способности к решению профессиональных задач.
Самостоятельная работа – это планируемая, познавательная и организационно-методически направляемая деятельность, осуществляемая без прямой помощи преподавателя.  
1.4.1. Самостоятельная работа подразделяется на:
- аудиторную – выполняется на практических занятиях под руководством преподавателя;
- внеаудиторная – выполняется студентом самостоятельно, по заданию преподавателя, без его непосредственного участия, вне рамок расписания аудиторных занятий.
1.5. Для целей контроля и систематизации знаний преподаватели могут разрабатывать рабочие тетради и методические указания по выполнению практических заданий и самостоятельной работы.
1.6. Методические разработки практических занятий и самостоятельной работы:
- рассматриваются на заседаниях методических цикловых комиссий (ЦМК);
- проходит техническую проверку на соответствие требованиям оформления (проводит старший методист);
- утверждаются заместителем директора по учебной работе. 
1.7. Настоящее Положение обязательно для всех преподавателей колледжа, включая совместителей, участвующих в реализации профессиональных модулей.


2. Разработка учебно-методической документации по проведению практических занятий и самостоятельной работы
2.1.  Практические занятия
2.1.1. По каждому практическому занятию предусмотренному рабочей программой междисциплинарного курса (МДК), преподаватель разрабатывает методическую разработку.
2.1.2. Темы практических занятий должны соответствовать тематическому плану рабочей программы и точно отражать содержание занятия.
2.1.3. Объем времени на проведение практических занятий определяется учебным планом и рабочей программой МДК. Распределение времени в рамках темы осуществляется преподавателем с учетом специфики содержания и уровня подготовки студентов. 
2.1.4. Формы организации практических занятий выбираются преподавателем исходя их целей обучения:
- фронтальная – все студенты выполняют одинаковое задание одновременно;
- групповая – задание выполняется подгруппами (2 - 5 человек);
- индивидуальная – каждый студент выполняет индивидуальное задание.
2.1.5. Образец оформления методической разработки практического занятия приведен в Приложении № 1 к настоящему Положению.
2.1.6. Методическая разработка практического занятия включает следующие структурные элементы:
1. Титульный лист.
1. Пояснительная записка, содержащая:
- тему, продолжительность, форму занятия;
- цели (обучающая, развивающая, воспитательная) и задачи занятия;
- планируемые результаты: перечень формируемых знаний, умений, практических навыков и опыта (в формулировках «знать», «уметь», «владеть навыками», «приобрести практический опыт»);
- критерии и шкала оценки итогового результата выполнения практической работы;
- перечень обеспечения (оборудование, материалы, инструменты, фантомы, ИКТ-средства, раздаточный материал и др.).
1. Технологическая карта занятия, детализирующая ход занятия по этапам (организационный момент, входной контроль, основную часть с перечнем заданий и временем на их выполнение, рефлексию, подведение итогов, выдачу домашнего задания) с указанием методов обучения, форм контроля и дидактических материалов (см. образец в Приложении №1).
1. Дидактические материалы, необходимые для проведения занятия (инструкции, алгоритмы, схемы, таблицы, тестовые задания, ситуационные задачи с эталонами ответов и т.д.), оформленные в виде приложений к методической разработке.
1. Список использованных источников (оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018).
2.1.7. Цель практического занятия не должна дублировать его название. Допускается формулировка нескольких логически связанных целей. Задачи должны отражать конкретные умения, навыки и опыт, формируемые в ходе занятия.
2.2. Самостоятельная работа 
2.2.1. Объем времени на самостоятельную работу определяется учебным планом и рабочей программой МДК.
2.2.2. Содержание самостоятельной работы разрабатывается с учетом уровня подготовки студентов и требований ФГОС СПО.
2.2.3. Виды заданий подбираются с учетом:
- специфики профессионального модуля;
- объема отведенного времени;
- индивидуальных особенностей обучающихся (обученность, особенности учебной деятельности). 
2.2.4. Основные виды самостоятельной работы:
- проработка текущего материала по конспектам лекций и рекомендуемой литературе;
- подготовка к теоретическим и практическим занятиям;
- выполнение письменных работ (составление таблиц, алгоритмов, схем, рефератов, и т.д.);
- подготовка к контрольным мероприятиям (тесты, зачеты, экзамены).
2.2.5. Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж, включающий:
- цель и содержание задания;
- сроки и объем выполнения;
- требования к оформлению;
- критерии оценки;
- возможные типичные ошибки, встречающиеся при выполнении задания.
2.2.6. Методическая разработка самостоятельной работы должна содержать: 
- титульный лист;
- цель и задачи самостоятельной работы;
- четко сформулированное задание для студента;
- краткий теоретический материал или ссылки на источники для подготовки (основные понятия, формулы, алгоритмы);
- пошаговый алгоритм выполнения задания (при необходимости);
- требования к оформлению результатов работы (формат, объем, структура, шрифт и т.д.);
- формы контроля и четкие критерии оценки результата;
- сроки выполнения и сдачи работы;
- список обязательной и рекомендуемой литературы, а также иных ресурсов (оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100-2018).
2.2.7. Образец оформления методической разработки по выполнению самостоятельной работы приведен в Приложении № 2 к настоящему Положению.
2.3. Общие требования к оформлению документации
2.3.1. Методические разработки (как практических занятий, так и самостоятельной работы) оформляются в электронном виде и на бумажном носителе на листах формата А 4.
2.3.2. Требования к оформлению текстовой части:
- поля: не менее 2 см со всех сторон;
- шрифт: Times New Roman, размер 12 (для основного текста), 14 – для заголовков на титульном листе;
- междустрочный интервал – одинарный;
- абзацный отступ - 1,25 см;
- выравнивание текста - по ширине;
- нумерация страниц - арабскими цифрами, внизу страницы;
- переносы слов не допускаются.
2.3.3. Список использованных источников оформляется в алфавитном порядке в соответствии с ГОСТ Р 7.0.100—2018.
3. Заключительные положения
3.1. Настоящее Положение обсуждается на заседании Методического совета колледжа и утверждается на заседании Педагогического совета колледжа.
3.2. Изменения и дополнения вносятся в установленном порядке.
3.3. Положение размещается на официальном сайте колледжа.
3.4. Оригинал Положения хранится в методическом отделе в течение всего срока его действия. 



Приложение №1
к Положению о планировании, 
проведении практических занятий и 
самостоятельной работы студента, 
и порядке их оформления

Образец оформления методической разработки практического занятия

Министерство здравоохранения Иркутской области

Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Иркутский базовый медицинский колледж»

	Рассмотрено на заседании ЦМК
протокол №	____
от «___» _____________20  ___ г.

председатель ЦМК  
 _________________  /________________/                                                          
            (подпись)                                        ФИО

	Утверждено 
приказом №___ от _______________ г.




МЕТОДИЧЕСКАЯ РАЗРАБОТКА
ПРАКТИЧЕСКОГО ЗАНЯТИЯ № ___

(Заполняется преподавателем по каждой теме практического занятия)
	Специальность: ___________ (код и наименование)


	Профессиональный модуль (ПМ): ________


	Междисциплинарный курс (МДК): _______


	Тема практического занятия:


	Продолжительность: _______минут (академических часов)





	
	
Разработчик: (ФИО, должность)



Иркутск 20___

Пояснительная записка
	Цель занятия
	Обучающая: (Чему должен научиться студент?)


	
	Развивающая: 


	
	Воспитательная: 



	В результате практического занятия студент должен:

	1
	знать:

	2
	уметь:

	3
	владеть навыками:

	4
	приобрести первичный практический опыт: для УП, ПП

	Критерии оценки итогового результата:
(Например: «5 – задание выполнено полностью и без ошибок; 4 – допущена 1 ошибка; 3 – задание выполнено частично (количественная шкала)» или зачтено-не зачтено-доработать, отлично-хорошо-плохо (качественная шкала) и т.п.)

	Обеспечение занятия:

	Примерный перечень:
оборудование: 
материалы: 
программное обеспечение / ИКТ – средства:

	Приложение А
Приложение Б
Приложение В
…
…

	Список использованных источников
1.
2.
3.



ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА ЗАНЯТИЯ
	№ элемента
	Элементы занятия, учебные вопросы, формы и методы обучения

	Добавления, изменения, замечания

	I
	Организационный момент.
	  5 минут.

	
	1.1 Приветствие группы. 
Проверка готовности группы к занятию, отметить отсутствующих.
1.2 Сообщение темы занятия.
1.3	Актуализация	темы	и	мотивация студентов к учебной деятельности.
1.4 Постановка целей и задач занятия.
	Преподаватель проверяет готовность аудитории и студентов к занятию. 

	II
	Входной контроль (актуализация базовых знаний).
	15 минут.

	
	Поверка знаний студента
Комментирование результатов

	Ссылки, на приложения или платформы
Приложение А.

	
	Критерии оценки входного контроля:
	

	III

	Практическая работа
	150 минут.

	
	Текущий контроль
Текущий контроль направлен на получение оперативной информацию о ходе учебного процесса: выявление уровня усвоения информации, имеющихся пробелов и затруднений при их выполнении, помогает своевременно его корректировать и перестраивать в необходимом направлении.
	Формы: наблюдение, устный опрос, промежуточная проверка и т.д.

	
	Задание 1.    
	20 минут

	
	Преподаватель подробно описывает каждый шаг задания, указывает, что должен сделать студент и как будет оценивать результат.

	Приложение Б.

	
	Задание 2.   
	40 минут

	
	
	Приложение В. 

	
	Задание 3.   
	15 минут

	
	 
	Приложение Г. 

	IV
	Рефлексия
	5 минут

	
	Подводится итог работе - рефлексия, она направлена на осознание пройденного пути, на сбор в общую копилку замеченного обдуманного, понятого каждым. 
	

	V
	Заключение
	5 минут

	
	Подведение итогов, резюме. Комментирование оценок.    дполнительными дополняет ответ студента новыми даннымиодитсяи
	

	VI
	Домашнее задание
	



Приложение №2
к Положению о планировании, 
проведении практических занятий и 
самостоятельной работы студента, 
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Образец оформления методических указаний для выполнения самостоятельной работы

Министерство здравоохранения Иркутской области

Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Иркутский базовый медицинский колледж»

	Рассмотрено на заседании ЦМК
протокол №	____
от «___» _____________20  ___ г.

председатель ЦМК  
 _________________  /________________/                                                          
            (подпись)                                        ФИО

	Утверждено 
приказом №___ от _______________ г.



МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ
ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ

(Заполняется преподавателем по каждой теме самостоятельной работы)
	Специальность: ___________ (код и наименование)


	Профессиональный модуль (ПМ): ________


	Междисциплинарный курс (МДК):_______


	Тема самостоятельной работы №___:


	Форма занятия: внеаудиторная


	Объем времени: _______часов




	
	Разработчик: (ФИО, должность)



Иркутск 20___
	Цель работы
(Пример: «Систематизировать знания по теме «Основные принципы дезинфекции» и подготовиться к практическому занятию)


	Задачи
закрепить знания по теме: 
развить умение: 
подготовиться к: 


	Задание для студента
(Четко сформулированное задание: составить таблицу, написать реферат, решить задачи и т. д.)


	Список обязательной и рекомендованной литературы 
(Укажите список литературы, не более 1 страницы, где студенты могут ознакомиться с материалом необходимым для выполнения задания (основные понятия, определения, схемы, которые требуются студенту для выполнения задания). Это может быть лекция, ресурс в сети Интернет или иной материал.)


	Алгоритм выполнения


	Требования к оформлению 
(Формат, объем, структура, шрифт и т.д.)


	Формы контроля и критерии оценки
Форма контроля: (проверка преподавателем, защита, тест и др.)
Критерии:
«зачтено» - работа выполнена в срок, соответствует требованиям;
«не зачтено» - работа не сдана, содержит грубые ошибки и т.п.


	Сроки выполнения
сдать до: «___» ______________ 20___ г. (конкретная дата) или срок определяемый указанием на событие, например, сдать к следующему практическому занятию 


	Список рекомендуемой литературы и ресурсов
(Оформляется по ГОСТ Р 7.0.100-2018)
1. 
2. 
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